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Institucion Universitaria 

BITACORA PARA EL REGISTRO DE 
ACTIVIDADES DIARIAS 

Codigo FG 019 

Version 02 

Fecha 2010-02-04 

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD: Capacitaci6n en Artes y Oficios e Ingles, comuna 5 

FECIIA: Junio 24 de 2013 HORARIO 
LUGAR: ITM Castilla INICIA: 4:00 	FINAL:6:00 pm 

TEMAS A TRATAR: 

1. 

Orden del dia: 

Capacitacion en Aries y Oficios : 

• Cronograma propuesto 

Nro Detalle del Oficio Horas Poblacion 
Horace 

 
Dias Horas 

1 Opalizado 60 25 Lunes 14 a 18 
2 Engomado 60 25 Martes 14 a 18 
3 Pintura al Oleo III 60 25 Sabado 14 a 18 
4 Pintura en Tela 60 25 Miercoles 14 a 18 
5 Macrame III 60 25 Sabado 8 a 12 
6 Telar Puntilla II 60 25 Sabado 14 a 18 
7 Perlas y Collares II 60 25 Sabado 14 a 18 
8 Esterillado en Cintas 60 25 Viernes 14 a 18 
9 Cajas en Carton Industrial 60 25 Sabado 14 a 18 
10 Crochet 60 25 Viernes 14 a 18 
11 Madera Tallada 60 25 Jueves 14 a 18 
12 Pacht Work 60 25 Sabado 14 a 18 
13 Acabados en Madera 60 25 Miercoles 14 a 18 
14 Reciclaje. Decorativo 60 25 Lunes 14 a 18 
15 Por confirmar 60 25 8 a 12 
16 Por confirmar 60 25 8 a 12 
17 Conservas y comidas rapidas 60 25 Martes 15 a 18 

Observaciones: 

• Fecha de inicio: Julio 
• Fecha Final: Octubre 

• Organizar el material antes de inicia (Kit de trabajo) 
• Identificar los requisitos para la inscripciOn 
• Poblacion Objetivo: Adultos mayores organizados. 
• La convocatoria e inscripci6n los responsables de la comisi6n. 
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2. 	Capacitaci6n en Ingles (Actividades) 

Como invitados, se encontraba la senora Luz Mery Espinosa Jefe del Centro de Idiomas del ITM y 
el senor Hawer Arvey Ruiz Piedrahita como apoyo del Centro. 

Se identifican las siguientes actividades: 

• Seleccionar cursos 
4 cursos de 120 horas cada uno, se propone el siguiente horario 

Nro. Detalle Horas Poblacion 
Horario 

Dias Horas 

1 Ingles 120 30 Sabado y Domingo 8 a12 

2 Ingles 120 30 Sabado y Domingo 8 a 12 

3 Ingles 120 30 Martes y Jueves 4 a 8 pm 

4 Ingles 120 30 Miercoles y Viernes 6 a 10 am 

TOTALES 480 120 

• Organizar prueba: El ITM 

• Invitacion 
Desde la comisi6n se hard la invitacian a las personas que ya estan inscritas 

• Reunion Informativa 
El ITM, organizara la informacion para la reunion el 14 de julio, los temas a tratar son: 
Proceso de inscripci6n, informaci6n general, presentaci6n de la prueba. 

• Prueba clasificatoria : Pendiente por definir la fecha 

• Fecha de publicacian: Pendiente por definir fecha. 

• Iniciacian de programa, se propone el mes de agosto. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE DE 
LA ACTIVIDAD 

FECHA 
COMPROMISO 

Consultar 	el 	nOmero 	de 	lideres, 	para 	comprar 
agendas. Ligia Durango Junio 30/2013 

Organizar la reunion informativa — Ingles 
Gloria Galeano Julio 14 

 

Identificar el pttlico objetivo, para las capacitaciones 
de Artes y Oficios 

Beatriz Salgado Junio 28 de 

Organizar listados de ingles y hacer invitacion Aracelly Cardona Julio 10/2013 
 

Organizar reunion informativa y proceso de seleccion Gloria Galeano Julio 5 de 2013 
 

Organizar contratacion y compra de materiales Gloria Galeano Julio 1 de 2013 

• 
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